附件2
会计信息质量检查资料清单

一、单位统一社会信用代码证书（复印件）、2025年单位人员名册。
二、2025年银行账户情况统计表、银行对账单；会计凭证、账簿（包括总分类账、明细分类账、凭证序时账（电子版）；财务报表（包括资产负债表、收入支出表、科目余额表）。
其中以下为必查科目：办公费、差旅费、会议费、公务接待费、培训费、因公出国（境）费、公务用车运行维护费及购置费；现金科目；收入科目；应收、应付类往来科目。（金额需精确到小数点后两位）
三、各项管理制度：财务管理制度、资产管理制度、内部控制制度、债权债务处置制度等。
四、资产明细及使用统计表，资产盘点表；重大工程建设台账；大宗物资采购资料。
五、近2年的融资担保情况以及股权投资情况、股权投资收益台账以及相关向上级的报批手续。
[bookmark: _GoBack]六、2025年重大支出涉及到的公司内部会议记录。
七、2025年单位车辆行驶证复印件、车辆管理情况（使用登记表、审批表），在加油站打印的油卡使用及充值明细表。
八、近两年来接受纪检监察及审计部门的检查情况，检查结论及整改情况相关资料。
备注：第三项至第八项资料如无可不提供；检查当天早上，财务人员（含会计、出纳）需在单位。
