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法制审核人员。局机关分管领导初审（收到重大行政执法决定送审资料后，应当在5个工作日内审核完毕，案情复杂的，经分管领导批准可以延长3个工作日。）
承办机构在送审时应当提交以下材料：1、拟作出的行政执法决定，及其事实、证据、法律依据、行政裁量权适用规则；2、调查取证记录。如有下列材料应当一并提供：（1）听证笔录、听证报告；（2）风险评估报告；（3）专家论证报告。
承办部门作出行政许可、行政处罚、行政强制等执法决定，符合下列情形的，应当列入重大行政决定法制审核范围：1、适用一般程序作出行政处罚决定的；2、适用听证程序作出行政处罚决定的；3、涉及重大公共利益的；4、社会关注度高的；5、可能造成重大社会影响的；6、案情情况复杂，涉及多个法律关系的；7、法律、法规、规章或者规范性文件规定应当进行法制审核的。

